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UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

Nr …………… 

zawarta w Krakowie w dniu …………2025 r. pomiędzy: 

Polskim Wydawnictwem Muzycznym z siedzibą w Krakowie, al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków, państwową 
instytucją kultury wpisaną do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa 
Narodowego pod nr RIK 92/2016, NIP 6762502246, REGON 363717113, w imieniu i na rzecz którego działają:  
Daniel Cichy – Dyrektor - Redaktor Naczelny  
Agata Gołębiowska – Zastępca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Główny Księgowy, 
zwanym dalej „Stroną Ujawniającą”, 
 
a 
 
[…] 
zwanym/ą dalej „Stroną Otrzymującą”, 
 
przy czym Strona Ujawniająca i Strona Otrzymująca są zwane dalej łącznie „Stronami”, a osobno także „Stroną”. 

 

Zważywszy, że: 

1. Strona Otrzymująca zamierza złożyć ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Strony Ujawniającej 

„Ubezpieczenie mienia od wszelkich zdarzeń losowych, sprzętu elektronicznego, ubezpieczenie 

odpowiedzialności cywilnej oraz kosztów leczenia w zagranicznych podróżach służbowych” (dalej „Zapytanie 

ofertowe”);  

2. złożenie oferty w odpowiedzi na Zapytanie ofertowego wymaga przekazania przez Stronę Ujawniającą Stronie 

Otrzymującej informacji poufnych, w szczególności informacji dotyczących budynków stanowiących własność 

Strony Ujawniającej, danych dotyczących produkcji prowadzonej przez Stronę Ujawniającą (w tym opisu 

składowania i magazynowania produktów), a także informacji dotyczących ochrony przeciwpożarowej 

obowiązującej w budynkach Strony Ujawniającej oraz stosowanych przez Stronę Ujawniającą systemów 

zabezpieczeń itp.; 

 

Strony ustaliły, co następuje: 

§ 1 

Informacje Poufne 

1. Na potrzeby niniejszej umowy przez „Informacje Poufne” rozumie się wszelkie informacje i dokumenty 

dotyczące Strony Ujawniającej, przekazane przez Stronę Ujawniającą Stronie Otrzymującej w jakiejkolwiek 

formie, a w szczególności w  formie dokumentowej (mailowej), pisemnej lub ustnej, do celów przygotowania 

i złożenia oferty w trybie Zapytania ofertowego.  

2. Jako Informacje Poufne nie będą traktowane informacje i dokumenty,  w stosunku do których Strona 

Otrzymująca może wykazać, iż: 

1) Strona Ujawniająca wyraziła uprzednią i pisemną zgodę na ich ujawnienie lub sama je ujawniła; 

2) legalnie weszła w ich posiadanie przed datą ujawnienia lub które zostały samodzielnie wytworzone przez 

Stronę Otrzymującą; 
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3) została zobowiązana do ich ujawnienia na mocy przepisów prawa lub wyroku / postanowienia /decyzji 

właściwego sądu lub organu administracji publicznej. 

 

§ 2 

Zobowiązania Strony Otrzymującej 

1. Strona Otrzymująca zobowiązuje się do zachowania w poufności Informacji Poufnych oraz do 

wykorzystywania Informacji Poufnych wyłącznie na potrzeby przygotowania i złożenia oferty w trybie 

Zapytania ofertowego.   

2. Strona Otrzymująca oświadcza, iż wdrożyła procedury oraz zabezpieczenia techniczne, które wedle jej 

najlepszej wiedzy umożliwiają zabezpieczenie Informacji Poufnych przed dostępem osób nieupoważnionych. 

3. Strona Otrzymująca oświadcza, iż Informacje Poufne będzie chroniła z zachowaniem najwyższej staranności i 

rzetelności, nie mniejszej niż te, które stosuje przy ochronie własnych informacji poufnych.   

4. Strona Otrzymująca zobowiązuje się do ujawnienia Informacji Poufnych tylko tym wspólnikom, pracownikom 

lub współpracownikom, którzy będą uczestniczyć w przygotowaniu i złożeniu oferty w trybie Zapytania 

ofertowego, po uprzednim poinformowaniu o obowiązkach wynikających z niniejszej umowy. W przypadku 

współpracowników, Informacje Poufne zostaną im przekazane nie wcześniej niż z chwilą złożenia przez 

współpracowników oświadczenia o zachowaniu Informacji Poufnych w poufności. Strona Otrzymująca 

oświadcza, iż ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania wspólników, swoich pracowników lub 

współpracowników, które doprowadziły do ujawnienia Informacji Poufnych jak za własne działania i 

zaniechania. Na pisemne żądanie Strony Ujawniającej, zgłoszone w dowolnym czasie w tym po zakończeniu 

obowiązywania niniejszej umowy, Strona Otrzymująca zobowiązuje się do niezwłocznego przedłożenia listy 

osób, które miały dostęp do Informacji Poufnych. 

 

 

§ 3 

Kara umowna 

1. W razie naruszenia przez Stronę Otrzymującą obowiązku zachowania poufności Informacji Poufnych lub 

niewykonania innych zobowiązań, o którym mowa w §2 powyżej, Strona Ujawniająca może domagać się 

zapłaty kary umownej w wysokości 20.000,00 zł (dwudziestu tysięcy złotych) za każdy przypadek naruszenia. 

Strona Otrzymująca zobowiązuje się zapłacić karę umowną w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od daty 

otrzymania od Strony Ujawniającej wezwania do zapłaty kary umownej. 

2. Zapłata kary umownej nie zwalnia Strony Otrzymującej od obowiązku zachowania w poufności Informacji 

Poufnych. 

3. Strony postanawiają, iż w przypadku, gdy wysokość poniesionej przez Stronę Ujawniającą szkody przenosić 

będzie wartość zastrzeżonej na ten cel kary umownej, Strona Ujawniająca będzie uprawniona do domagania 

się odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

 

§ 4 
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Okres obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas niezbędny do przygotowania i złożenia oferty w trybie Zapytania 

ofertowego wydłużony o okres 3 (trzech) lat po zakończeniu postępowania w trybie Zapytania ofertowego. 

Jeśli oferta złożona przez Stronę Otrzymującą w trybie Zapytania ofertowego zostanie przyjęta przez Stronę 

Ujawniającą, niniejsza umowa obowiązywać będzie przez cały okres współpracy Stron będący następstwem 

przyjęcia oferty wydłużony o okres 3 (trzech) lat po zakończeniu tej współpracy. 

2. Po wygaśnięciu niniejszej umowy Strona Otrzymująca zobowiązana jest do usunięcia przekazanych jej 

Informacji Poufnych lub do ich zwrotu, na pisemne żądanie Strony Ujawniającej. 

 

§ 5 

Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza umowa wyczerpuje uzgodnienia Stron dotyczącej jej przedmiotu i uchyla wszelkie wcześniejsze 

ustalenia, które są niezgodne z treścią umowy. 

2. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienie umowy zostanie uznane za nieważne lub nieskuteczne, umowa 

obowiązywać będzie w pozostałej części, a Strony zobowiązują się do podjęcia negocjacji w dobrej wierze w 

celu zastąpienia postanowienia nieważnego lub nieskutecznego postanowieniem ważnym lub skutecznym, 

które odzwierciedlać będzie pierwotną intencję Stron. 

3. Zmiana lub uzupełnienie niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową znajdują zastosowanie przepisy prawa polskiego. 

5. Wszelkie spory pomiędzy Stronami mogące wyniknąć z niniejszej umowy będą rozwiązywane polubownie.                 

W przypadku, gdy Stronom nie uda się osiągnąć porozumienia w terminie 14 (czternastu) dni od daty 

zgłoszenia sporu Stronie przez drugą Stronę umowy, spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądowi 

powszechnemu właściwemu dla siedziby Strony Ujawniającej. 

6. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Strony Ujawniającej 

i jeden dla Strony Otrzymującej. 

7. Zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistów informacja o obowiązującej  w Polskim 

Wydawnictwie Muzycznym Procedurze zgłaszania i postępowania ze zgłoszeniami niezgodności w Polskim 

Wydawnictwie Muzycznym. Ochrona sygnalistów znajduje się na stronie internetowej Strony Ujawniającej 

pod adresem: https://pwm.com.pl/pl/page/pwm_ochrona_sygnalistow.html 

Strona Otrzymująca                                                                                Strona Ujawniająca 
 
 

……………………………………………………….                                                                             ……………………………………………………….    
    Agata Gołębiowska 

     zastępca dyrektora ds. ekonomicznych 
      główny księgowy 

 
 

        ……………………………………………………….    
        dr Daniel Cichy 

                                      dyrektor – redaktor naczelny 


